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İŞ AKIŞI ADI: İŞ AKIŞI NO: BAP-İŞA-01

Sorumlu Kurum ve Birimler Süreç Adımları Süre Mevzuat/İlgili Doküman

PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNETİM BİRİMİ/YÜRÜTÜCÜ/PROJE 

DEPARTMANI

Yürütücü tarafından BAP Otomasyon sisteminden e-

imza ile yürütücünün bağlı bulunduğu birim amirinin 

onayına sunulması  (Bölüm Başkanlığına/Ana Bilim Dalı 

Başkanlığına/Dekan veya Enstitü Müd. /MYO Müdürü)  

 (Tez türündeki projeler enstitü müd. uzmanlık tezi ve 

diğer türdeki projeler  dekanlık kanalıyla 

gönderilmektedir) (D1&,  D1&&, D1*)

1 Hafta (değişiklik göstermekte) 

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Projeleri Hakkındaki 

Yönetmelik/ Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  

Uygulama Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  

Esas ve Usulleri/Otomasyon

PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ YÖNETİM 

BİRİMİ 

İlgili birim amirinin onayından sonra proje otomasyon 

sistemi üzerinden proje BAP birimine iletilir (D1+Proje 

belgelerinin BAP birimine teslimi bekleniyor)

1 Gün

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ YÖNETİM 

BİRİMİ 

Ön incelemeden sonra projenin BAP YK'na sunulması 

(D2-BAP komisyonu belgeleri teslim aldı ve projeyi 

değerlendirmeyi kabul etti) 

1 Gün

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ /BAP 

YK/SATINALMA DEPARTMANI

Projeler Türleri gereği hakeme giden, hakeme gitmeyen 

BAP YKK ile desteklenen ve daha önceden hakeme 

gönderilmiş ve düzeltme istenen projeler kabul edilir 

veya reddedilerek ilgili proje yürütücüsüne online olarak 

BAPotomasyonundan mail gönderilir.

7 GÜN

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ YÖNETİM 

BİRİMİ / BAP 

YK/YÜRÜTÜCÜ/HAKEM/KOORDİNATÖR

Kabul edilen projenin sözleşmesi imzalanmak üzere BAP 

otomasyon üzerinden önce yürütücüye sonra BAP 

koordinatörüne imzaya sunulur. (D11-Proje Kabul 

Edildi (Sözleşmeyi Yürütücünün Onaylaması 

Bekleniyor),D11*Yürütücü Sözleşmeyi Onayladı, Üst 

Yetkilinin Onaylaması Bekleniyor)

Hakeme gönderilmesi için karar alınan  projeler 

hakemlere gönderilir. (D3-Hakemin/Bilim kurulu 

üyesinin proje ile ilgili değerlendirmesi bekleniyor)

Red edilen projeler yürütücüye otomasyon üzerinden 

bildirilir. (D5-Proje önerisi reddedildi)

Revizyon istenen projeler yürütücüye otomasyon 

üzerinden bildirlir.(D8-Proje yürütücüsünün gerekli 

düzeltmeleri yapması bekleniyor)

7 Gün (değişiklik göstermekte)

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ YÖNETİM 

BİRİMİ/BAP YK/HAKEM

Projesi kabul olan yürütücünün;

Ek talepleri (Ek malzeme talebi, Bütçe kalemler arası 

aktarım talebi, Ek malzeme ve malzeme çıkartma/miktar 

değiştirme talebi, Proje başlığı değiştirme talebi, Proje 

dondurma talebi, Ek süre talebi, Malzeme düzeltme 

talebi, Proje İptal Talebi, ek ödenek talebi vb.) BAP 

otomasyondan yürütücünün talepte bulunmasıyla 

BAPYK’ na eklenerek mevzuat çerçevesinde karara 

bağlanır.

Ara ve sonuç raporlar da BAP otomasyon sisteminde 

şablon olarak ekli olan ara ve sonuç raporları dosyaları 

da doldurularak sisteme eklenir. 1. Ara raporlar 

BAPYKK ile diğer ara ve sonuç raporları projenin ilgili 

hakemine gönderilerek görüş alınır ve yine BAPYK’ na 

sunulur. 

2 Hafta

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ YÖNETİM 

BİRİMİ/BAP YK/YÜRÜTÜCÜ/HAKEM

Hakemler raporları inceleyerek raporları kabul de 

edebilir düzeltme de isteyebilir.Hakemin kabul ettiği 

proje raporları eğer ara rapor ise, devam ettiğine, sonuç 

raporu ise amacı doğrutusunda tamamlandığına kararı 

alınır. Hakemin  düzeltme istediği projeler yürütücüye 

gönderilir. Yürütücü düzeltme istenilen projeye düzeltme 

yapıp tekrar BAP otomasyon sisteminden raporu 

gönderir.  Düzeltilen proje BAP YKK'ına eklenir. 

 7 Gün

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ  YÖNETİM 

BİRİMİ /YÜRÜTÜCÜ/BAP YK/HAKEM

Hakem kararı tamamlanan yeni projeler, ara raporlar ve 

sonuç raporları mevzuat geriyi hakem ödemesi yapılması 

için tahakkuk departmanına iletilir.

                   7 Gün 

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ  YÖNETİM 

BİRİMİ /YÜRÜTÜCÜ/HAKEM/TAHAKKUK 

DEPARTMANI

Proje amacı doğrultusunda devam etti ve mevzuat 

kapsamında tamamlandı.(D7-Proje tamamlandı)
1 Gün

Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Uygulama 

Yönergesi/Gaziantep Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Esas ve 

Usulleri /Otomasyon

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ  YÖNETİM 

BİRİMİ /YÜRÜTÜCÜ/HAKEM

İş Akış Şeması

GAZİANTEP ÜNİVERSİTESİ

İŞAKIŞI

Revizyon Tarihi: -

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ BİRİMİ PROJE İŞ AKIŞI

Yürürlük Tarihi:26.09.2022

                                     KABUL                                                                 RED

Projenin BAP YK'da değerlendirilmesi.

Kabul edilen projeler 
BAP Usul ve Esasları 
kapsamında hakeme 
gider yada 
desteklenmesi kararı 
alınarak proje 
sözleşmesi imzalanır.

Proje BAP YKK ile reddedilir 
ve ilgili projenin 
başvurusunu yapan 
yürütücülere mail 
gönderilir.

BAPYKK ile 
tamamlandığına kararı 
alınan projeler (D7-Proje 
tamamlandı) durumuna 
getirilir.

Yürütücü tarafından proje başvuru talebinin online gönderilmesi ( D1 Proje 
belgelerinin BAP birimine teslimi bekleniyor. D1^ Araştırmacıların projeyi 
onaylaması bekleniyor.D1& projenin ait olduğu anabilim dalı başkanının
D1&&bölüm başkanı D1* projenin ait olduğu birim amirinin projeyi onaylaması 

Projenin BAP birimine iletilmesi (D1+ Projenin BAP tarafından 
incelemeye alınması bekleniyor) 

BAP personelinin projeyi kabul etmesi (D2 BAP komisyonu belgeleri 
teslim aldı ve projeyi değerlendirmeyi kabul etti.) 

BAP YK 
KARARI 

BAP-İŞA-04

SON

Proje Türlerine göre ilgili projelerin Ek Talepleri, Ara ve Sonuç Raporlarını BAP 
otomasyon Sistemine Yüklenmesi

İlgili projeler BAPYK' nun belirlemiş olduğu hakemlere gönderilir. 

Hakem kararı ile proje YKK'ında kabul edilen ve hakem süreci tamamlanan projeler 
için ilgili hakemlere ödeme yapılır. 


