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Sorumlu Kurum ve Birimler Süreç Adımları Süre Mevzuat/İlgili Doküman

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi/Proje 

Kabul/BAPYKK

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi/Proje 

Yürütücüsü

Proje yürütücüsü BAP otomasyon sistemi üzerinden projeye tanımlı 

malzemeleri seçerek, malzemelere ilişkin varsa teknik şartname ve en az iki 

adet farklı firmalara ait proforma fatura yükler ve e-imza ile onaylayarak 

satınalma talebini sistem üzerinden gönderir.                     

Proje kabulu yapıldıktan sonra 

yapabilir.
4734 sayılı KİK 3(f)

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi/Proje 

Yürütücüsü

 Satınalma talebi teknik şartnamesi mevzat uygunluğu ve proforma faturalar ile 

proje bütçesi uyumu kontrol edilir.Uygunsa kabul edilir. Uygun değilse sistem 

üzerinden gerekçesi belirtilerek tekrar düzeltme için sistem üzerinden tekrar 

yürütücü üzerine gönderilir.Satınalma talebi teknik şartnamesi mevzat 

uygunluğu ve proforma faturalar ile proje bütçesi uyumu kontrol 

edilir.Uygunsa kabul edilir. Uygun değilse sistem üzerinden gerekçesi 

belirtilerek tekrar düzeltme için sistem üzerinden tekrar yürütücü üzerine 

gönderilir.

Talep gönderilği andan itibaren 1 gün 

içerisinde kontrolü yapılır.

4734 sayılı KİK 3(f)

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/Gerçekleşitirme Görevlisi/ 

BAP Harcama Yetkilisi

A- Harcama talimatı onay belgesi BAP sistemi üzerinden  ve aynı zamanda 

MYS üzerinden Harcama talimatı oluşturulur. Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yekilisi Onayına( e-imza ile)sunulur.B-Harcama talimatı onay belgesi 

BAP sistemi üzerinden  ve aynı zamanda MYS (T.C. Hazine ve Maliye 

Bakanlığı) üzerinden Harcama talimatı oluşturulur. Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yekilisi Onayına( e-imza ile)sunulur.

EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) üzerinden İKN (İhale Kayıt 

Numarası) kaydı yapılır.

Harcama Talimatı hazırlanıp e-imzaya 

sunulur.

4734 sayılı KİK 3(f)

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi

A -Satınalma otomasyon duyuru sayfasında 1 hafta ilanda kalır.

Eğer kurumlarası alım ya da kurumiçi alım ise duyuruya verilmez.B- İlan metni 

KİK (Kamu İhale Kurumu) standart formlarda belirtilen şekilde hazırlanır ve 

Resmi Gazeteye KEP (Kayıtlı Elektronik Posta) üzerinden gönderilir.

Harcama talimatı imzadan çıkınca

4734 KİK 3(f)

2003/6554 sayılı BKK 21 

(d)             2003/6554 sayılı 

BKK ilgili ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/ Proje Yürütücüsü

A- Duyuruda kaldığı süre içerisinde  birden fazla tekif varsa alım açılır ve teklifleri 

değerlendirmesi için yürütücüye mail gider(S12*-Yürütücünün Firma Tekliflerini 

Değerlendirmesi Bekleniyor) B- İhale Komisyonu Harcama Yetkilisi oluru ile 

oluşturulur.

A- Yürtücü sistem üzerinden değerlendirme 

yaparak  teknik rapor hazırlama işlemini 

tamamlar(S12**) B- Resmi Gazete ilanına 

müteakıp

4734 KİK 3(f)

2003/6554 sayılı BKK 21 (d)             

2003/6554 sayılı BKK ilgili ihale 

maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/Harcama Yetkilisi

A- Malzeme tekrar proje bütçesine döner ve yürütücü ihtiyaç duyulması 

halinde yeniden alıma çıkabilir.B- Doküman Alındı Belgesi Teklif Zarfı Alındı 

Belgesi

A- Yürütücünün projede belirtmiş 

olduğu iş pakatine bağlı olarak 

yapılmaktadır.B Resmi Gazete 

İlanından ihale tarih ve saatine göre

4734 KİK 3(f)

2003/6554 sayılı BKK 21 

(d)  2003/6554 sayılı BKK 

ilgili ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/SGDB Mali Uzman/Proje 

Yürütücüsü

B- İhale Komisyonu teklif değerlendirme ve belge kontrolü yapar. Teknik 

değerlendirme yapılır.
B- İhale günü yapılır.

 4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi

B- İhale Komisyon Kararı hazırlanır.

Teknik Komisyon Rapru hazırlanır. 

B- İhale tarihi itibariyle teklif 

geçerlilik süresi gözönüne alınarak 

yapılır.

  4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/ İstekli Firma/İhale 

Komisyon Üyeleri

B- İhale Komisyonu kararı tüm isteklilere bildirilir.

B- İhale Komisyıon Kararı  onayını 

müteakip 3(üç) gün içerisinde tüm 

isteklilere bildirilir. 

 4734 sayılı KİK 3(f)  

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi

B- İhale üzerinde bırakılan istekliye komisyon kararı bildirlmesini müteakip 10 

gün sonra Sözleşmeye davet yazısı gönderilir.

B- Komisyon Kararı bildirlmsini 

müteakip 10 gün

  4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/İstekli Firma

B- Yüklenici firmayla sözleşme imzalanır. 
B- Sözleşmeye davet yazısını 

müteakip 10 gün 

  4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/İstekli Firma/Harcama 

Yetkilisi

B- Sözleşme imzalanmasını müteakip 

Ekap üzerinden sonuç formu hazırlanır.Aynı zamanda proje yürütücüsü ve 

dekanlığına sözleşme ve teknik şartname EBYS (Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi) üzerinden gönderilir.

B- Sözleşme imzalanmasını müteakip

   4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

Gaziantep Üniversitesi

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi

Satınalma Birimi/Harcama Yetkilisi

B- Muayene Kabul Komisyonu proje yürütücüsü, teknik üyeler ve Taşınır 

Kayıt Yetkilisi olmak üzere ilgili mevzuata bağlı üyeden oluşturulur. Harcama 

yetkilisi oluru EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) üzerinden tüm 

üyelere gönderilir.

B- Sözleşme imzalanmasını müteakip

  4734 sayılı KİK 3(f) 

2003/6554 sayılı BKK ilgili 

ihale maddeleri

GAZİANTEP ÜNİVERSİTESİ

İŞAKIŞI

Sayfa: 1/1

İş Akış Şeması

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ BİRİMİ SATINALMA İŞLEMLERİ İŞAKIŞI

Satınalma yaklaşık maliyeti tespit edilir. 

Yaklaşık maliyet doğrudan temin limitini 

aşmıyorsa Harcama talimatı onay belgesi 

hazırlanır.(S3-Koordinatörlük Onayında)

BAP-İŞA-01

BAP-İŞA-02

Satınalma talebi  incelenmesi ile 

birlikte uygun olanların talebi kabul 

edilir.(S2-BAP Birimi Talebi 

İnceliyor)

Harcama Talimatı onaylandıktan sonra

otomasyon üzerinden duyuruya verilir).  

(S4-Satınalma Başladı ve Sürüyor)

Tekliflerin 

Alınması

Teklif Var mı?

Teknik rapor incelenir ve sipariş gönderme 

işlemi yapılır.(S5-Sipariş verildi)

PFA onaylama için gerçekleştirme Gör. 

(S5*-PFA Gerçekleştirme Görevlisi e-imza 

Onayı Bekliyor)ve Yürütücüye sistem 
üzerinden gönderirlir.(S5**-PFA Proje 

Yürütücüsü e-imza Onayı Bekliyor)

Mevzuata göre yaklaşık 

maliyeti doğrudan 

teminin üzerinde ise;

Satınalma yaklaşık maliyeti tespit edilir. 

Yaklaşık maliyet doğrudan temin limitini 

aşııyorsa ihale türü belirlenir Harcama 

talimatı onay belgesi ve ihale dokümanı  

hazırlanır.(S3-Koordinatörlük Onayında)

Resmi gazete ilan yazısı hazırlanır ve ihale 

ilanı Resmi gazetede yayınlanmak üzere 

kep ile gönderirlir .

İlan Metni resmi gazetede ilan

edilmesini müteakip 3 gün içerisinde ihale 

komisyonu oluşturularak tüm 

üyelere ihale dokümanı 

EBYS üzerinden gönderilir.

İlan günü BAP otomasyon sisteminde aynı 

ilan ihale gün ve saatine kadar duyuruya 

verilir.

İlan Metni resmi gazetede ilan

edilmesini müteakip 3 gün içerisinde ihale 

komisyonu oluşturularak tüm 

üyelere ihale dokümanı 

EBYS üzerinden gönderilir.

İlan günü BAP otomasyon sisteminde aynı 

ilan ihale gün ve saatine kadar duyuruya 

İhale tarih ve  saatinde ihale komisyonu 

toplanır

İhale Komisyon Kararı hazırlanır ve İhale 
Yetkilisi onayına sunulur.

İhale Komisyon karrının bildirilmesi

İhale Komisyon kararı bildirlmesini müteakipen 

sözleşmeye daveyt yapılır.

Sözleşme imzalanması

EKAP sonuç formunun yayınlanması

Sözleşme ve Teknik Şartnamenin proje yürütücüsü ve 

bağlı bulunduğu dekanlığa bildirilmesi

Muayene Kabul Komisyonunun oluşturulması

A

B

E

H

Proje Yürütücüsü tarafından BAP otomasyon 
sistemi üzerinden satın alma talebi yapılır ve 

e-imza ile onaylanır (S1-Yürütücü Talebi 

Beklemede)

BAP-İŞA-04
BAP-İŞA-06

Teklif olmadığı için 
alım iptal edilir

Yürtücü sistem 
üzerinden değerlendirme 
yaparak  teknik rapor 
hazırlama işlemini 
tamamlar(S12**)


