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	Revizyon Açıklaması 
 
	
	Madde No 

	· Üst antet şablonu revize edilmiştir.

	
	


ORGANİZASYONDAKİ YERİ
  : Laboratuvar Sorumlusuna bağlı görev yapar.
BAĞLI OLDUĞU BİRİM                : Laboratuvar Sorumlusu
BAĞLI BULUNAN BİRİMLER
  : -
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

· Laboratuvarın ilgili bölümündeki çalışmalarından sorumlu olmak,
· İlgili bölümdeki testleri belirlenen metotlara uygun olacak şekilde yapmak,
· Testte ilişkin numune hazırlıklarını yapmak, kontrol etmek,

· Çalışmaya alınacak numuneleri cihaza yüklemek,
· Çalışmaya uygun olmayan numuneleri Numune Prosedürüne uygun şekilde değerlendirmek,
· İç kalite kontrol çalışarak sonuçları kontrol etmek,
· Uygun olmayan iç kalite kontrol sonuçlarını düzeltmek için gerekli çalışmaları yapmak ve bu çalışmaları kayıt altına almak (kalibrasyon, tekrar kontrol, özel bakım, teknik destek vb.),
· Sonuçların zamanında ve normal akışında çıkmasını sağlamak,
· Sonuçlarda yasal sorumluluk gerektiren durumlarda Laboratuvar Sorumlusunu bilgilendirmek,

· Çalışması biten numuneleri uygun koşullarda muhafaza etmek,
· Dış kalite kontrol numunesini zamanında çalışmak ve sonuçları Laboratuvar sorumlusuna bildirmek,

· Uygun olmayan dış kalite kontrol sonuçları için Düzeltici Faaliyet Formu açmak,
· Laboratuvar sarf malzemesini ve şahit numunelerin uygun şekilde depolanmasını sağlamak,

· Laboratuvarın tertip ve düzeninden sorumlu olmak, 

· Sorumlu olduğu cihazın günlük bakımlarını yaparak cihazı uygun hale getirmek,
· Cihazı teknik servis bakımına uygun hale getirerek (numuneleri cihazdan çıkarma, uygun dezenfektanlarla temizleme vb.) cihaz üzerinde görülebilecek bir alana Cihaz Kullanım Durumunu belirten formu asmak,
· Laboratuvarda kullanılan makine ve teçhizatları talimatlara uygun şekilde kullanmak ve arıza durumunda laboratuvar sorumlusuna bildirmek,
· Bakım sırasında teknik servis personelinin yaptığı işlemleri takip etmek,
· Cihaza yapılan bakımların bakım formlarını Laboratuvar sorumlusuna teslim etmek,  

· Laboratuvarda üretilen atıkların ilgili talimata uygun şekilde tasnif etmek,
· İş Sağlığı ve Güvenliği Mevzuatı’na uygun hareket etmek,
· Testleri belirlenen plan dâhilinde yapmak,
· Yaşanılan uygunsuzluklarda yapılan bu çalışmaları Laboratuvar Sorumlusuna bildirmek,

· Kullanılan kit, kontrol, kalibratör, tüp ve diğer sarfların sayımını yapmak,
· Laboratuvar personeli olarak, görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumlu olmak ve verilen diğer görevleri yürütmek.
· Laboratuvar içerisinde çalıştığı ortamın tertip ve düzenini sağlamak.

· Kurumun düzenlediği eğitimlere katılmak,
· Gizlilik Sözleşmesi imzalamak ve buna uygun davranmak,
· Deponun tasniflemesi, malzeme takibi ve düzeni ile ilgilenmek,

· Depodaki malzemelerin kritik seviye takibini yapmak ve Laboratuvar Koordinatörünü bilgilendirmek,

· Depo temizliği ve ısı-nem ölçümlerini takibini sağlamak.
YETKİ: Görev ve sorumluluklarına ilaveten üst birimce verilen işlemlerde yetkilidir.

YETKİ DEVRİ: Bulunmadığı durumlarda görevini aynı düzeydeki personele devreder.

ARANAN KRİTERLER: 

· En az alanla ilgili önlisans mezunu olmak veya alanla ilgili 3 yıl deneyimli olmak,
· Analiz yapacağı ve numune hazırlığına ilişkin eğitim almış olmak,
· Alanla ilgili otomasyon eğitimi almış olmak,

· İnsan ilişkilerine özen göstermek, 

· İşinde gerekli hassasiyeti göstermek,

· Meslek ahlâkına sahip olmak.
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	Rektör


Önemli: Kalite Yönetim Sistemi’ne ait güncel dokümanlar http://kalite.gantep.edu.tr/ sayfasında bulunmaktadır. Basılan dokümanlar “Kontrolsüz Kopya” hükmündedir.
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