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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
  : Kreş ve Anaokulu Müdürlüğü
BAĞLI OLDUĞU BİRİM                : İdari ve Mali İşler Sorumlusu
BAĞLI BULUNAN BİRİMLER      : -
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

· Çocukların okula emniyet içinde giriş çıkışlarını sağlamak.

· Veli yönlendirmeleri hususunda yardımcı olmak,

· Gerekli durumlarda öğün saatlerine göre masaları düzenlemek ve oyun çocuklarının yemeklerini yemelerine yardımcı olmak, 

· Görev alanındaki kısımların temizliğini Temizlik Talimatı çerçevesinde yapmak,

· Genel alan ve koridor temizliğinden sorumlu olmak, 

· Çocukların oyun, dinlenme, beslenme, temizlik ve eğitim faaliyetleri ile ilgili olarak öğretmenin gözetiminde kendisine düşen görevleri yerine getirmek, 

· 
Anaokulunun ve eşyalarının temizliğini yapmak, 

· Anaokuluna yeni gelen çeşitli malzeme araç ve gereci gerekli yerlere taşımak ve yerleştirmek,

· Mutfak bulaşıklarını yıkamak ve temizliğini, düzenini sağlamak,

· Yemek masalarını hazırlamak, toplamak,

· Anaokulu bahçesinin temizlik bakım ve diğer hizmetlerini yapmak,
· Çöplerin atık ayrımının yapılmış hali ile atılmasını sağlamak,
· Galoş kullanımının takibini yapmak,

· Mesai saatlerine uygun hareket etmek.
YETKİ

:  Üst Amiri tarafından verilen görevleri yapmakla yükümlüdür.

YETKİ DEVRİ
:  Bulunmadığı durumlarda yetkisini aynı düzeydeki diğer bir yardımcı personele bırakır.
ARANAN KRİTERLER:  
· En az lise düzeyinde mezun olmak.
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