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	Tarih
	Zemin temizliği- Büroların Temizliği
	Güvenlik Deskinin ve Turnikenin Temizliği
	Çöplerin Toplanması-Sıvı Sabun Kağıt Havluluk kontrolü
	Camların Temizliği
	Ayna-Kapı-Kapı kolu Temizliği
	Bekleme Alanı Zemin-koltuk-sehpa temizliği
	Toplantı Salonları
	Temizliği Yapan Personelin
	Kontrol Eden 

Sorumlu

Adı,Soyadı,İmza



	
	Günde 1 defa-kirlendikçe
	Günde 1 defa kirlendikçe
	Günde 4 Defa
	Ayda 1 kez ve gerektiğinde
	Günde 2 kez ve kirlendikçe
	Günde 2 kere
	Kullanım Durumunda
	Adı,Soyadı,İmza
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