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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
  : Yüksekokul Müdüre bağlı görev yapar. 
BAĞLI OLDUĞU BİRİM                : Yüksekokul Müdürü
BAĞLI BULUNAN BİRİMLER
  : İTAK üyeleri ve sekreteri
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

· İşyeri Eğitimi uygulamalarını takip ve kontrol eden kurula başkanlık etmek, 

· Kamu kurumları, meslek odaları, meslek birlikleri, organize sanayi bölgesi ve işyerleri ile İşyeri Eğitimi konusunda işbirliği olanaklarını araştırmak ve protokol çalışmalarını koordine etmek,
· Dönem başında öğrenci işlerinden gelen İşyeri Eğitimine katılacak öğrenci sayısına göre işyerleri planlamasını koordine etmek,
· İTAK Akademik Danışmanları görevlendirmeleri sürecini  yönetmek,
· İşyeri eğitimi süresince kullanılacak dokümanların hazırlanması ve takibi, denetim takviminin belirlenmesi ve ilan edilmesi sürecini yürütmek,
· İşyeri Eğitiminde yaşanılabilecek aksaklıklarda ve özel durumlarda karar sürecini yönetmek,
· İşyeri eğitimi dersi kapsamında protokol yapılacak yeni işyerlerinin uygunluğunun belirlenmesi sürecini yönetmek,

· İşyeri eğitimi dersini alan öğrencilerle yapılacak dönem başı bilgilendirme toplantısını koordine etmek,

· Firmaların memnuniyet ölçümlerinin yapılması ve analizlerinin değerlendirilmesi sürecini yönetmek,

· Dönem arası değerlendirilmelerini yaparak yönetimi bilgilendirmek,

· İTAK başkanı olarak, görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumlu olmak ve verilen diğer görevleri yürütmek.
YETKİ: Görev ve sorumluluklarına ilaveten üst birimce verilen işlemlerde yetkilidir.

YETKİ DEVRİ: Bulunmadığı durumlarda görevini İTAK üyesine devreder.

ARANAN KRİTERLER: 

· 2547 sayılı kanununa haiz olmak.
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