	[image: image1.png]1973





	GAZİANTEP ÜNİVERSİTESİ

PROGRAM KOORDİNATÖRÜ

GÖREV TANIMI

	Doküman Kodu: GAÜN-GRV-84
	Yürürlük Tarihi: 01.01.2018
	Revizyon Tarihi/No: 15.12.2022/02
	Sayfa No: 1 / 2



	Revizyon Açıklaması 
 
	
	Madde No 

	· “İşyeri/Uygulama eğitimi kapsamında yapılacak işlemleri bölüm başkanlığına bağlı olarak koordine etmek,
· İşyeri/Uygulama eğitimi işlemlerinde birimde varsa İTAK birimine öğrenci bilgilendirmesini yapmak,

· Birimde işyeri eğitimi dersi alan öğrencilerin firma eşleştirmelerini yapmak,

· Birimde İTAK varsa; İTAK tarafından gönderilen notların sisteme girişini yapmak,

 İfadeleri yenilenmiştir.

İmza Kısmındaki isimler çıkarılmıştır.
	
	Görev ve Sorumluluklar

İmza Kısmı


ORGANİZASYONDAKİ YERİ
  : Yüksekokul Müdürlüğüne bağlı görev yapar.
BAĞLI OLDUĞU BİRİM                : Bölüm Başkanı
BAĞLI BULUNAN BİRİMLER
  : -
GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

· Müfredat değişikliklerinde bölüm başkanlığına bağlı olarak gerekli çalışmalarda bulunmak,

· Programındaki sınav ve ders programı hazırlama sürecini bizzat takip etmek, yönlendirmek ve hazırlanan programı bilgilendirmek üzere bölüm başkanlığına göndermek, 
· İşyeri/Uygulama eğitimi kapsamında yapılacak işlemleri bölüm başkanlığına bağlı olarak koordine etmek,
· İşyeri/Uygulama eğitimi işlemlerinde birimde varsa İTAK birimine öğrenci bilgilendirmesini yapmak,

· Birimde işyeri eğitimi dersi alan öğrencilerin firma eşleştirmelerini yapmak,

· Birimde İTAK varsa; İTAK tarafından gönderilen notların sisteme girişini yapmak,

· Program koordinatörü olarak, görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumlu olmak ve verilen diğer görevleri yürütmek.

YETKİ: Görev ve sorumluluklarına ilaveten üst birimce verilen işlemlerde yetkilidir.

YETKİ DEVRİ: Bulunmadığı durumlarda görevini bölüm başkanına veya bölüm başkanı tarafından belirlenen öğretim elemanına devreder.

ARANAN KRİTERLER: 

· 2547 sayılı kanunun hükümlerine haiz olmak. 
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