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ORGANİZASYONDAKİ YER: Meslek Yüksekokul/Yüksekokul Müdürüne bağlı görev yapar. 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM: Meslek Yüksekokul/Yüksekokul Müdürü
BAĞLI BULUNAN BİRİMLER: Meslek Yüksekokul/Yüksekokul bünyesindeki tüm Akademik, İdari ve Sözleşmeli personel 

GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 

· Meslek Yüksekokulu Müdürü tarafından belirlenecek yetki ve görev dağılımına göre Meslek Yüksekokulu Müdürüne yardımcı olmak,
· 2547 Sayılı YÖK Kanunu kapsamında akademik görevlerini yerine getirmek,
· Her yarıyıl sonunda öğrenciler tarafından doldurulan ders değerlendirme formu sonuçlarına göre iyileştirme çalışmalarını planlayarak Müdürlüğe sunmak,

· Üniversitenin misyonunu, vizyonunu, kalite politikasının çalışanlar tarafından benimsenmesini sağlamak,
· Yüksekokulun hedeflerini belirlemek, Yüksekokulun tüm çalışanları ile paylaşmak ve gerçekleştirilmesi için tüm çalışanları motive etmek,

· Alanlarına ilişkin yapılan toplantılarda Müdürün bulunmadığı durumlarda üniversiteyi ve birimi temsil etmek,

· Eğitim-öğretim faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak için koordinasyonu hususunda Müdüre yardımcı olmak,
· Yüksekokulun akademik, idari ve sözleşmeli personelin kurs, seminer ve konferans gibi etkinlikler düzenlenmesi için planlanmasını yapmak, 
YETKİ: Yukarıda belirtilen görevlerde gerçekleştirme yetkisine ve imza yetkisine sahip olmak, bağlı bulunduğu amiri tarafından verilen görevleri yerine getirmek.
YETKİ DEVRİ: Bulunmadığı durumlarda görevini varsa diğer Müdür Yardımcısına veya Müdürlükçe uygun görülen bölüm başkanına devreder.

ARANAN KRİTERLER: 

· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak. 
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